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CIRCULAR INFORMATIVA A PROVEÏDORS

Assumpte: Canvi de programa comptable i nova forma de presentació de factures

Benvolguts/des,

Us informem que, a partir del proper 16 de juny de 2025, l'Ajuntament de l’Escala posarà en marxa un 
nou programa comptable amb l'objectiu  de millorar  la  gestió  administrativa  i  optimitzar  el  procés de 
tramitació de factures.

Aquest canvi comporta modificacions en la forma de presentar les factures per part dels proveïdors. A 
continuació, detallem els principals requisits funcionals a tenir en compte:

a) Data d’expedició de la factura
b) Data de presentació de la factura en el registre administratiu
c) Número d’identificació fiscal o número d’identificació equivalent de l’emissor de la factura
d) Nom i cognoms, raó o denominació social de l’obligat a emetre la factura
e) Número de factura i, si s’escau, de sèrie
f) Descripció suficient de les obres, serveis o subministraments realitzats
g) Import de l’operació, inclòs l’IVA (o l’impost equivalent)
h) Unitat monetària en què estigui expressat l’import
i) Codi  dels  òrgans  competents  en  la  tramitació  de  la  factura,  així  com de  l’òrgan  o  unitat 

administrativa que tingui atribuïda la funció de comptabilitat, codificat d’acord amb el directori 
DIR3 d’unitats administratives gestionat pel la Secretaria d’Estat d’Administracions Públiques.

j) Número d’expedient 
k) Número d’operació comptable (RC, AD, D)

Les dades dels apartats i), j) i k) es facilitaran pel departament responsable del contracte, a través de 
l’acord d’adjudicació corresponent.

Exemples de descripció suficient:
 Concert de cantants el dia 1/1/2025 a la plaça major expedient 2025/000 operacio: 20250000000000
 Actuació el 1/1/2025 a sala de plens expedient 2025/000 operacio: 20250000000000
 Serveis manteniment piscina  juliol 2025 conveni xxx expedient 2025/000 operacio: 20250000000000
 Servei vigilancia contracte període 1/1/2025 fins 31/3/2025 12345/54321 expt 2025/000
 Programari xx  període 1/1/2025 fins 31/12/2025 expedient 2025/000 operacio: 20250000000000

Important: en cas de no complir els ítems anteriors, la factura quedarà rebutjada.

Per  facilitar  aquesta  transició,  hem  habilitat  un  canal  de  suport  a  través  del  correu  electrònic: 
factures@lescala.cat, on us atendrem per resoldre qualsevol dubte o incidència relacionada amb aquest 
canvi.

A l’hora, s’informa que hi haurà un període de transitorietat per procurar adaptar-se al nou funcionament,  
el qual entrarà en vigor de forma definitiva a partir del dia 31 de juliol de 2025.
Us agraïm la vostra col·laboració i comprensió durant aquest procés d’adaptació. Estem convençuts que 
aquest canvi contribuirà a millorar l’agilitat en la gestió administrativa del nostre Ajuntament.

L’Escala, a data de signatura electrònica

La interventora accidental,

Ariadna Vilà Quintana
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